
操作流程：

1.商品信息录入

2.1 登录软件后，在左上角的菜单栏中，依次点开【资料】--【商品】，

如下图所示

2.2 进入商品界面后，在界面左下方【编辑】下拉三角按钮，处选择

【新增】，如下图所示

2.3 进入新增界面后，可以通过扫描农药商品的二维码或者输入登记

证号进行搜索农药商品信息。

a. 通过扫描农药商品二维码获取商品信息



把鼠标光标点击到追溯码行，如下图所示，

用扫描枪扫描商品二维码到追溯码行上，如下图所示：（注意，

如果扫描后没有获取到相关商品信息，请按下键盘回车键）

b. 通过农药登记证号获取农药商品信息

把登记证号输入到界面登记证号行，然后按键盘回车键，如下图

所示



2.4 把红色字体未完整的信息填写完成：规格、基本单位

注意：

第一：如果通过扫描二维码或输入登记证号无法获取商品信息的，请

手工输入商品的红色字段信息内容。

第二：采购单、销售单商品必须先在商品信息里面添加，否则无法选

择该商品进行采购和销售。



2.采购单

3.1 打开采购单，选择供应商或者新增供应商。注意：供应商只能通过选择

输入，不能直接在供应商行上输入，如果是新供应商请先选择【新增】按钮增加供应商

3.2 添加商品明细信息，可以通过扫描商品二维码、输入登记证号或

者下拉选择商品，操作方法如下：

a. 支持使用二维码扫描入库，点击追溯码行，用扫描枪扫描商品二维码，如下图：

扫描后系统自动获取商品信息，如下图：（注意如果扫描后没有获取到商品信息，请按下键

盘回车键）



b. 支持使用登记证号输入获取商品信息

c. 支持在明细行的名称下拉选择或者输入拼音首字母缩写选择商品明细，如下图所示



3.3 输入数量和价格

3.4 如需要继续添加商品明细，重复以上步骤即可，完成后，点击【保

存】，确认采购单信息无误后，点击【审核】。

注意：采购单商品必须先在商品信息里面添加，否则无法选择该商品进行采购入库。取消

了溯源码、批号必填项

3.销售单

4.1 打开销售单，选择客户或者新增客户（注意：客户需要下拉选择，

不能直接在客户栏输入）

4.2 录入商品明细，与采购单操作基本一样，可以通过扫描二维码、

输入登记证号、名称直接下拉选择或者输入商品名称首字母拼音缩写



查找。如需要继续添加商品明细，重复以上步骤即可，完成后，点击

【保存】，确认采购单信息无误后，点击【审核】。
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